
Handleiding reserveren via Planon-Self-Service 

 

1. ALGEMEEN 

 

Kies de juiste link voor het maken van een reservering: 

 

 

Audiovisuele middelen:  Losse apparatuur (inventaris) zoals; notebooks, fotocameras, beamers, 
ed. Apparatuur dient bij de DIF-servicebalie op de desbetreffende loca-
tie opgehaald worden. 

 

Xplora werkplek:  Individuele en groepswerkplekken te reserveren bij Xplora die je wilt 
reserveren op de desbetreffende locatie. 

 

Beamerkar:  Een beamerkar is voorzien van een notebook en beamer wordt bij re-
servering voor je klaargezet in het aan te geven lokaal. Reservering 
voor dezelfde dag kunnen alléén rechtstreeks in overleg met de servi-
cebalie gemaakt worden! 

 

 

 

Inloggen met je Avans-account. 

 



 

 

 

2. RESERVEREN WERKPLEKKEN IN XPLORA 

Na inloggen en de keuze voor een van de reserveringsopties zie je een overzicht van jouw reserve-
ringen. 

 

 Klik op de knop Reservering toevoegen om een nieuwe reservering te maken. 



 

Vul achtereenvolgens de gevraagde velden in:Kies startdatum. Klik op het kalender icoontje om 
hier de juiste datum aan te klikken. 

 

Als men een werkplek wil kiezen, dan krijgt men eerst een popup scherm, om aan te geven in welk 
gebouw men de werkplek wil hebben. 

 

 

 

Klik op dit icoon 

om een inventaris 

te kiezen 



 
  

 Klik na de keuze van het gebouw en type inventaris, op de knop Zoek. Je krijgt de beschikbare 

inventarissen te zien van dat type. (bv. Werkplek voor 1 persoon met computer). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Klik op dit icoon om 

een soort werkplek te 

kiezen 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Klik bij een beschikbaar ( ) op de tijd (=starttijd), Je komt dan weer terug in het vorige 
invulformulier, waarin de starttijd is opgenomen. 

 

 

 

 

 

 

 

Niet beschikbaar 

Beschikbaar 



In dit overzicht staan je reserveringen 

IN DE SELFSERVICE VAN PLANON KRIJG JE GEEN BEVES-TIGINGSMAIL VAN 

JE RESERVERING. JE MOET INLOGGEN IN DE SELFSERVICE OM JE RE-

SERVERING TE KUNNEN BEKIJKEN  


